MUNICIPIO DE NOVA LARANJEIRAS
ESTADO DO PARANA
CNPJ: 95.587.648/0001-12
Rua Rio Grande do Sul, n°® 2122, Centro — CEP: 85350-000
Fone: (42) 36371148

LEI N° 849/2012
Data: 30/03/2012

Stmula: Altera a Estrutura Administrativa do Municipio

de Nova Laranjeiras e d4 outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA LARANIJEIRAS, ESTADO DO PARANA,
APROVOU E EU, EUGENIO MILTON BITTENCOURT, PREFEITO MUNICIPAL, NO
USO DAS ATRIBUICOES QUE ME SAO CONFERIDAS POR LEI, SANCIONO E
MANDO PROMULGAR A SEGUINTE

LEI:

CAPITULO 1
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 1° - A Estrutura Administrativa do Municipio de Nova Laranjeiras fica
constituida dos seguintes 6rgaos:

I- ()rgﬁos de Assessoramento Externo:
a) Conselhos Municipais criados por Lei.

II - Orgios de Assessoramento Direto:

a) Gabinete do Prefeito;

III — Orgéos de Assessoramento Geral:

a) Secretaria de Administracao;

b) Secretaria de Financas;

¢) Secretaria de Compras e Licitagdes;

d) Secretaria de Planejamento e Obras.

IV - ()rgﬁos de Administracao Especifica:

a) Secretaria de Educagao, Cultura, Esporte e Turismo;
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b) Secretaria de Satude;

¢) Secretaria de Assisténcia Social e Acao Comunitaria;

d) Secretaria de Viagdo e Transporte;

e) Secretaria de Agricultura, Meio Ambiente e Desenvolvimento
Econdmico.

Paragrafo 1° - Os orgdos de Assessoramento Externo vinculam-se ao
Prefeito por Coordenacio;

Paragrafo 2° - Os 6rgaos mencionados nos incisos II, III e IV subordinam-
se ao Prefeito por subordinacao.

CAPITULO I
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS
Do Gabinete do Prefeito

Art. 2° - O Gabinete do Prefeito é 6rgdo de assessoramento que tem por
incumbéncia auxiliar e representar o Prefeito municipal em suas atribuicdes legais e
atividades fiscais, assim como em suas funcdes administrativas, politicas, sociais, de
cerimonial, de relagdes publicas, culturais, desportivas, de comunicagdo e divulgacdo, entre
outras atribuicdes correlatas.

Art. 3° - O Gabinete do Prefeito é constituido da seguinte estrutura,
diretamente subordinada ao Prefeito Municipal:

a) Chefia de Gabinete;

b) Controladoria Interna;

¢) Procuradoria Juridica;

d) Assessoria de Assuntos Comunitarios;

e) Assessoria de Imprensa e Comunicagao;

f) Assessoria em Gestao Publica;

g) Assessoria de Articulacao Politica.
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Da Secretaria de Administracao
Art. 4° - Compete a Secretaria de Administragdo:

N

I — executar as atividades relativas ao recrutamento, a sele¢do, ao

treinamento, aos controles funcionais e as demais atividades de pessoal;

I — padronizar, adquirir, guardar e distribuir o material, bens e

equipamentos;
IIT — tombar, proteger e conservar os bens méveis e imoveis;

IV — receber, distribuir, controlar o andamento e arquivamento definitivo

dos documentos do Municipio;
V — assessorar e apoiar aos demais 6rgaos da administragao;

VI — fomentar eventos para a divulgacdo dos produtos locais e outros de

interesse do setor produtivo;

Art. 5° - A Secretaria de Administracdo € constituida da seguinte estrutura,

diretamente subordinada ao respectivo Titular:
I — Departamento de Administracao;
II — Departamento de Recursos Humanos;
III — Departamento de Assuntos Indigenas;

IV — Departamento de Patrimonio.

Da Secretaria de Financas
Art. 6° - Compete a Secretaria de Finangas:

I - elaborar o orcamento municipal, a lei de diretrizes orcamentéria e o

Plano Pluri Anual;

I — exercer as atividades referentes ao lancamento, arrecadacdo e

fiscalizacao de tributos e demais rendas municipais;

IT — receber, pagar, guardar e movimentar valores do Municipio;
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Il — executar o registro e controle contdbil, or¢amentdrio, financeiro e

patrimonial do Municipio;

IV — cumprir e fazer cumprir as normas de programagdo financeira e

acompanhar a execucio do or¢amento;
V — assessorar e apoiar aos demais 6rgaos da administragao.

Art. 7° - A Secretaria de Finangas € constituida da seguinte estrutura,

diretamente subordinada ao respectivo Titular;
I — Departamento de Financas e Contabilidade;
IT — Departamento de Tributacao;

IIT — Departamento de Estratégias de Recuperacao Fiscal.

Da Secretaria de Compras e Licitacoes
Art. 8° - Compete a Secretaria de :
I — realizar as compras de acordo com a legislagdo em vigor;
IT — realizar os processos licitatérios de acordo com a legislacdo em vigor;

III — realizar as dispensas ou declaracdo de inexigibilidade de licitacdo, na

forma das leis em vigor;

IT — redigir os contratos, convénios, acordos, ajustes e similares, inclusive

aditivos, nos termos das leis em vigor;

IIT — registrar os processos licitatorios e contratos administrativos,

convénios e similares, ordenando-os e arquivando-os adequadamente;

IV — emitir ordens de compra ou de servicos aos fornecedores de bens e

materiais e prestadores de servigos;

V - cadastrar os fornecedores e portadores de servicos, na forma da
legislac@o em vigor;

VI — preparar os contratos administrativos, convénios e similares;
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VII — assessorar e apoiar aos demais 6rgaos da administragao.

Art. 9° - A Secretaria de Compras e Licitacdes € constituida da seguinte

estrutura, diretamente subordinada ao respectivo Titular:
I — Assessoria em Licitagdes e Contratos;
II — Departamento de Compras;
IIT — Departamento de Licitacao;

IV — Departamento de Controle.

Da Secretaria de Planejamento e Obras

Art. 10 - Compete a Secretaria de Planejamento e Obras:

I — auxiliar na elaboracdo do or¢camento municipal, da lei de diretrizes
or¢amentdria e do Plano Plurianual, nos planos e projetos, com objetivo de acompanhar todas
as acgdes que apliquem recursos publicos, buscando racionalidade e eficiéncia em sua
aplicacdo;

IT — promover a integracao das entidades municipais e estaduais de fomento
ao setor produtivo, nas defini¢des de programas de acdo, com o objetivo de canalizar para o

Municipio, recursos provenientes de outras fontes;

III — estabelecer relacdo com o setor produtivo e entidades oficiais, visando

atrair investimentos para o Municipio;

IV — prestar assessoria aos 6rgdos da municipalidade quanto as técnicas de

planejamento, controle, organizacio e métodos.

V — manter os servicos de iluminacdo publica e a conservacdo dos prédios
municipais;

VI - realizar servigos de topografia;

VII - elaborar e executar projetos e obras publicas.

Art. 11 - A Secretaria de Planejamento e Obras € constituida da seguinte

estrutura, diretamente subordinada ao respectivo Titular:
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I — Assessoria de Planejamento e Projetos;

II — Departamento de Projetos;

IIT — Departamento de Orcamento;

IV — Departamento Planejamento Estratégico;
V — Departamento de Servicos e Conservagao;

VI - Departamento de Politicas Habitacionais;

Da Secretaria de Educacao, Cultura, Esporte e Turismo

Art. 12 - Compete a Secretaria de Educacdo, Cultura, Esporte e Turismo:

I — executar as atividades relativas a educagdo, em sintonia com os 6rgaos

federais e estaduais, objetivando a execu¢do de programas educacionais;
IT — planejar e executar programas e campanhas de educacao;

III — manter os servicos de documentagdo e escrituracdo, alimentacido e

transporte escolar.

IV — Executar atividades relativas ao resgate cultural e histérico do
Municipio e Regido;

V — Realizar eventos que divulguem a cultura local das diversas etnias da
populacdo municipal;

VI — Incentivar e realizar atividades esportivas, com objetivo de integrar a

Comunidade;

VII - Desenvolver politica de incentivo da participagcdo dos jovens em

atividades esportivas, visando seu melhor desenvolvimento fisico e psiquico;

VIII — Promover o turismo valorizando os recursos e riquezas naturais do
Municipio.

Art. 13 — A Secretaria de Educacdo, Cultura, Esporte e Turismo ¢é

constituida da seguinte estrutura, diretamente subordinada ao respectivo Titular:

I — Departamento de Cultura;
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IT — Departamento de Esportes;

III — Departamento de Transporte Escolar;
IV — Divisdo de Documentac¢do Escolar;
V — Divisdo de Promogdes e Turismo;

VI - Divisao de Educacao Indigena;

Da Secretaria de Saade

Art. 14 — Compete a Secretaria de Saude:

I — manter os servigos de assisténcia médico-odontoldgica no Municipio;

IT — desenvolver programas de satiide preventiva;

IIT — fiscalizar o cumprimento das posturas referentes ao poder de policia, de
higiene ptblica;

IV — manter convénios com a Unido e o Estado para a execucdo de
campanhas e programas de saide publica;

V - promover a conscientizacio e educacdo sanitdria, envolvendo a

comunidade como um todo, através de acOes integradas.

Art. 15 - A Secretaria de Satde € constituida da seguinte estrutura,

diretamente subordinada ao respectivo Titular:
I- Diretor do Hospital Municipal;
II- Departamento de Politicas Pablicas em Saude;
IlI-  Departamento de Epidemiologia;
IV-  Divisdo de Enfermagem:;

V- Divisao de Saude Indigena;

Da Assisténcia Social e A¢cado Comunitaria

Art. 16 — Compete a Secretaria de Assisténcia Social e Acado Comunitaria:
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I — manter os servigos de assisténcia social;

I — promover a¢Oes comunitarias e assistenciais integradas, visando tornar a

comunidade como um todo, progressivamente, protagonista do desenvolvimento social;

III — organizar e controlar programas de assisténcia social, voltados para o
atendimento a familia, a maternidade, a infancia, ao adolescente, ao jovem, ao indigena e ao

idoso, direta ou indiretamente através de convénios com érgaos afins.

Art. 17 - A Secretaria de Assisténcia Social € constituida da seguinte

estrutura, diretamente subordinada ao respectivo Titular:
I — Assessoria de Politicas Sociais;
II — Departamento de Assuntos Indigenas;

IT — Divisao de Programas Sociais.

Da Secretaria de Agricultura, Meio Ambiente e
Desenvolvimento Econémico
Art. 18 — Compete a Secretaria de Agricultura, Meio Ambiente e

Desenvolvimento Econdmico:
I — manter atualizada a planta cadastral dos agricultores do Municipio;
IT — prestar assisténcia técnica aos agricultores e pecuaristas;

Il — implementar programas educativos e de extensdo rural, em parceria

com os O0rgdos federais os estaduais que atuam na 4drea;
IV — implementar programas de conservacao de solos e dgua;

V —regularizar e fiscalizar o abastecimento da populacdo, dentro dos limites

da competéncia municipal;

VI - fomentar o desenvolvimento das atividades agropecudrias do
municipio.

Art. 19 — A Secretaria de Agricultura, Meio Ambiente e Desenvolvimento

Econdmico € constituida da seguinte estrutura, diretamente subordinada ao respectivo Titular:
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e arborizacdo;

Prefeitura;

I — Departamento de Agricultura;

II — Departamento de Politicas Ambientais;
IIT — Departamento de Politicas Sustentaveis;
V — Divisao de Programas;

VI - Divisao de Fiscalizacao;

VII — Divisao de Recursos Naturais;

Da Secretaria de Viacao e Transportes.

Art. 20 — Compete a Secretaria de Viacdo e Transportes:

I — executar os servicos de manuten¢do de parques, pragas, jardins publicos

IT — executar as atividades relativas a limpeza urbana;
III — fiscalizar os servicos permitidos ou concedidos pelo Municipio;

IV — guardar e conservar a frota de veiculos e méaquinas rodovidrias da

V — executar os servi¢os de conservagao da malha rodoviaria municipal;

Art. 21 — A Secretaria de Viagdo e Transportes é constituida da seguinte

estrutura, diretamente subordinada ao respectivo Titular:

I — Departamento de Estratégias de Escoamento;
II — Departamento de Politicas de Mobilidade;
IIT — Departamento de Méaquinas;

IV — Divisao de Manutencao;

VI - Divisao de Logistica;

VII — Divisao de Transito;

Dos Orgaos de Assessoramento Externo
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Art. 22 — Os 6rgdos de Assessoramento Externo, constantes da Estrutura

Administrativa estabelecida nesta lei, reger-se-ao por leis especificas e regulamentos proprios.

CAPITULO III
Dos Cargos em Comissao

Art. 23 — Ficam criados os cargos comissionados constantes do Anexo I,
caracterizados por simbolos, para atender a nova estrutura administrativa, bem como fica
instituida a Tabela de Referéncia de valores para cada cargo através do anexo II, ambos

fazendo parte integrante desta lei.

Art. 24 — Revoga-se a Lei 623/2008, art. 1o. da Lei n. 712/2010 e o art. 20.
da Lein. 837/2011.

Art. 25 — Esta Lei entra em vigor a partir de sua publicacdo, revogando-se

as disposi¢des em contrdrio relativas a estrutura administrativa e cargos em comissao.

Gabinete do Prefeito de Nova Laranjeiras, Estado do Paran4.

EUGENIO MILTON BITTENCORT

Prefeito Municipal
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ANEXO |
CARGOS EM COMISSAO

GABINETE DO PREFEITO

CARGO VAGAS SIMBOLO
Chefe de Gabinete 1 CC1
Procurador Juridico 1 CCO
Assessor de Assuntos Comunitarios 1 cC2
Assessor de Imprensa e Comunicacao 1 CC3
Assessor de Gestao Publica 1 CCO
Assessor de Articulacao Politica 1 CC1

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO.

CARGO
VAGAS SIMBOLO
Secretario de Administracao 1 AP
Diretor de Departamento 4 CC4

SECRETARIA DE FINANCAS.

CARGO
VAGAS SIMBOLO
Secretério de Financas 1 AP
Diretor de Departamento 3 CC4
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SECRETARIA DE COMPRAS E LICITACOES

CARGO
VAGAS SIMBOLO
Secretario de Compras e Licitacdes 1 AP
Assessor em Licitagao e Contratos 1 CC1
Diretor de Departamento 3 CC4

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E OBRAS

CARGO
VAGAS SIMBOLO
Secretario de Planejamento e Obras 1 AP
Assessor de Planejamento e Projetos 1 CC1
Diretor de Departamento 5 CC4

SECRETARIA DE EDUCAGAO, CULTURA, ESPORTE e TURISMO.

CARGO VAGA SIMBOLO
Secretario de Educacgdo 1 AP
Diretor de Departamento 3 CC4
Chefe da Divisao 3 CCs

SECRETARIA DE SAUDE

CARGO
VAGA [SIMBOLO
Secretdrio de Satide 1 AP
Diretor do Hospital Municipal 1 CC1
Diretor de Departamento 2 CcC4
Chefe de Divisao 2 CCs

Publicado Jornal Correio do Povo do Parand — Ano 2012 — 30 de Mar¢o — Edicdo 1364 — Pg 19A

12



MUNICIPIO DE NOVA LARANJEIRAS
ESTADO DO PARANA
CNPJ: 95.587.648/0001-12
Rua Rio Grande do Sul, n°® 2122, Centro — CEP: 85350-000
Fone: (42) 36371148

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL e ACAO COMUNITARIA

CARGO VAGAS SIMBOLO
Secretdrio de Assisténcia Social e A¢do 1 AP
Comunitaria
Assessor de Politicas Sociais 1 CCl1
Diretor de Departamento 1 CC4
Chefe da Divisdo 1 CCs

SECRETARIA DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO

ECONOMICO
CARGO VAGAS SIMBOLO
Secretério de Agricultura e Meio Ambiente e 1 AP
Desenvolvimento Econdmico
Diretor de Departamento 3 CC4
Chefe da Divisao 3 CCs

SECRETARIA DE VIAGAO E TRANSPORTES.

CARGO VAGAS SIMBOLO
Secretério de Viagdo e Transporte. 1 AP
Diretor de Departamento 3 CC4
Chefe de Divisao 3 CCs
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ANEXO IT
TABELA DE VENCIMENTOS
CARGOS EM COMISSAO
CARGO SIMBOLO VENCIMENTO
Agente Politico AP R$ 2.278,89
Assessor de Gestido Publica CCo R$ 3.600,00
Assessor Especial CC1 R$ 2.278,89
Assessor de Assuntos Comunitarios cC2 R$ 2.119,00
Assessor de Engenharia Civil CC2 R$ 2.119,00
Assessor de Imprensa e Comunicagdo CC3 R$1.756,95
Diretor de Departamento CC4 R$ 1.394,90
Chefe de Divisio CC5 R$ 953,40
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